Na temelju odredbi čl. 19. i 30. Statuta Razvojne agencije VTA (KLASA: 012-03/13-01/01, URBROJ: 2189-85-13-2), Upravno vijeće Razvojne Agencije VTA na sjednici održanoj 16. prosinca 2025. godine donosi
POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJEĆA RAZVOJNE AGENCIJE VTA
Članak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeća Razvojne agencije VTA (u daljnjem tekstu: Poslovnik), uređuje se način rada i odlučivanja Upravnog vijeća Razvojne agencije VTA (u daljnjem tekstu: Upravno vijeće).

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste, a imaju rodno značenje, neutralni su i odnose se jednako na ženski i muški rod.

Članak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve članove Upravnog vijeća, a primjenjuju se i na ostale osobe koje sudjeluju u radu istog.
Članak 3.

(1) Upravno vijeće ima pet članova i čine ga predsjednik i četiri člana.
(2) Predsjednika i tri člana imenuje i razrješava gradonačelnik Grada Virovitice, a jedan član Upravnog vijeća bira se iz redova zaposlenika Agencije.
(3) Predsjednik i članovi Upravnog vijeća imenuju se na razdoblje od četiri godine. Ista osoba može biti ponovno birana za člana Upravnog vijeća.
(4) Pod pojmom ¨članovi Upravnog vijeća“ u smislu odredaba ovog Poslovnika podrazumijevaju se predsjednik Upravnog vijeća i ostali članovi Upravnog vijeća, osim u onim odredbama u kojima se posebno uređuju i razgraničavaju prava, dužnosti i odgovornosti predsjednika od ostalih članova Upravnog vijeća.
Članak 4.

(1) Članovima Upravnog vijeća mandat prestaje njegovim istekom te prije isteka u slučaju smrti člana ili njegovog razrješenja.
(2) Ukoliko jednom od članova prestane mandat prije njegovog isteka, novi član imenuje se na vremensko razdoblje koje je preostalo mandatu člana Upravnog vijeća koji je razriješen i na čije mjesto je novi član imenovan.
Članak 5.
(1) Upravno vijeće obavlja poslove iz svoje nadležnosti utvrđene aktom o osnivanju i Statutom Agencije.
(2) Sjednice Upravnog vijeća saziva i njima predsjedava predsjednik Upravnog vijeća, a u slučaju njegove odsutnosti član Upravnog vijeća kojeg on za to ovlasti.

(3) Sjednice Upravnog vijeća održavaju se prema potrebi.

(4) Sjednice Upravnog vijeća saziva predsjednik na svoju inicijativu ili na zahtjev većine članova Upravnog vijeća te na zahtjev ravnatelja Agencije (u daljnjem tekstu: ravnatelj).

(5) U slučaju da predsjednik Upravnog vijeća ne sazove sjednicu u roku od 15 dana od primitka zahtjeva ravnatelja ili većine članova Upravnog vijeća, istu će sazvati ravnatelj.

Članak 6.
(1) Sjednice Upravnog vijeća održavaju se u sjedištu Agencije ili osnivača, a iznimno izvan sjedišta ukoliko za to postoji opravdani razlog i ako o tome odluči predsjednik Upravnog vijeća. 

(2) Predsjednik može odlučiti da se sjednica održi telefonskim ili putem elektroničke pošte.

Članak 7.

(1) Sjednicama Upravnog vijeća u pravilu prisustvuju osobno svi članovi Upravnog vijeća.
(2) Pored članova Upravnog vijeća sjednici prisustvuju ravnatelj Agencije, zapisničar i/ili zaposlenik važan za pojedina pitanja o kojima se odlučuje, ali bez prava odlučivanja. 
(3) Upravno vijeće može zaključkom odlučiti da se o pojedinim pitanjima raspravlja na sjednici na kojoj prisustvuju samo članovi Vijeća.
Članak 8.

(1) Nakon imenovanja predsjednika i članova Upravnog vijeća sukladno aktu o osnivanju i Statutu Agencije, održat će se prva konstituirajuća sjednica novog sastava Upravnog vijeća Agencije.
(2) Konstituirajuću sjednicu saziva predsjednik Upravnog vijeća.
(3) Razrješenje i imenovanje pojedinih članova Upravnog vijeća za vrijeme mandata konstituiranog Upravnog vijeća ne smatra se konstituiranjem Upravnog vijeća.
(4) Priprema, sazivanje i održavanje konstituirajuće sjednice provodi se sukladno odredbama ovog Poslovnika koje se odnose na redovnu sjednicu Upravnog vijeća.
Članak 9.

(1) Sjednice Upravnog vijeća sazivaju se u pravilu elektroničkim putem, a po potrebi i/ili neposrednom dostavom ili poštom.
(2) Poziv za redovnu sjednicu mora biti dostavljen članovima Upravnog vijeća najkasnije tri dana prije dana određenog za održavanje sjednice. 
(3) Iznimno, u žurnim slučajevima, sjednica Upravnog vijeća može se sazvati i u roku od najmanje jedan dan prije dana određenog za održavanje sjednice.
Članak 10.

(1) U pozivu se moraju naznačiti prijedlog dnevnog reda, dan, sat i mjesto održavanja sjednice.
(2) Uz poziv za sjednicu dostavljaju se prijedlozi akata o pitanjima koja su na dnevnom redu  zajedno s materijalima vezanima uz iste prijedloge i zapisnik s prijašnje sjednice.
(3) Iznimno, prijedlozi akata mogu se dostaviti naknadno do početka sjednice ili na samoj sjednici, ukoliko ga nije bilo moguće ranije dostaviti.
(4) Materijal koji je poslovna ili druga tajna predaje se članovima Upravnog vijeća na samoj sjednici, što će se naznačiti u pozivu kojim se zakazuje sjednica.

Članak 11.

(1) Iznimno od osobne prisutnosti sudionika na sjednici, predsjednik Upravnog vijeća može odlučiti da se sjednica održi elektroničkim putem na način koji ne dovodi u pitanje vjerodostojnost izjašnjavanja u slučaju:

· donošenja hitnih i važnih akata, čije bi čekanje donošenja u sazivu redovne sjednice moglo prouzročiti Agenciji štetu ili izgubljenu korist,
· donošenja akata manje važnosti i koji nisu hitni, ako u prijedlogu tih akata nije potrebno provesti posebnu raspravu.
(2) O načinu održavanja sjednice obavijestit će se svi članovi Upravnog vijeća.
(3) Sukladno stavku 1. ovog članka, predsjednik je obvezan svim članovima Vijeća, nakon obavijesti o sazivanju sjednice, elektroničkim putem poslati poziv s dnevnim redom, prijedloge akata s obrazloženjem te uputu na koji će način i u kojem roku članovi glasovati o predloženim aktima.
(4) Članovi Upravnog vijeća dužni su glasovati  prema uputama u pozivu.
(5) O obrazloženju, prijedlozima akata, glasovanju i rezultatima glasovanja odnosno o održanoj sjednici iz stavka 1. ovog članka, sastavlja se zapisnik kojeg članovi Upravnog vijeća potvrđuju na svojoj sljedećoj redovnoj sjednici. 
Članak 12.

(1) Sjednicu Upravnog vijeća otvara predsjednik i utvrđuje da li je na sjednici prisutan potreban broj članova Upravnog vijeća zbog pravovaljanog odlučivanja.
(2) Nakon što predsjednik utvrdi da se na sjednici može pravovaljano odlučivati, pristupa se utvrđivanju odnosno usvajanju dnevnog reda.

Članak 13.

(1) Dnevni red sjednice Upravnog vijeća utvrđuje se na početku sjednice.

(2) Predsjednik podnosi prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje. 
(3) Prilikom razmatranja predloženog dnevnog reda, svaki član Upravnog vijeća te ravnatelj mogu predložiti njegove izmjene i dopune koji se prijedlog usvaja ili odbacuje bez rasprave.
(4) Zaključak o usvajanju prijedloga dnevnog reda, zajedno s izmjenama i dopunama dnevnog reda ukoliko su predložene i usvojene, donose članovi Upravnog vijeća.

(5) Dnevni red je usvojen kada se za njega izjasni većina prisutnih članova Upravnog vijeća.

(6) Predsjednik Upravnog vijeća objavljuje usvojeni dnevni red.
Članak 14.

(1) Nakon prihvaćanja zapisnika s prethodne sjednice Upravnog vijeća, započinje raspravljanje i odlučivanje po točkama dnevnog reda prema njegovom utvrđenom redoslijedu, koji se iznimno tijekom sjednice može promijeniti s obzirom na žurnost i važnost odlučivanja o pojedinoj točki dnevnog reda. 

(2) Prije rasprave o pojedinim točkama dnevnog reda, predlagatelj predmetne točke daje  kratko obrazloženje ili izvješće, nakon kojeg predsjednik Upravnog vijeća započinje raspravu.

Članak 15.

(1) Ukoliko Upravno vijeće tijekom rasprave zaključi da na temelju raspoloživog materijala te  iznesenih i raspravljenih činjenica, ne može odlučiti o pojedinoj točki, vratit će materijal predlagatelju na daljnju doradu.
(2) Nakon što predsjednik Upravnog vijeća prema raspravi prosudi da je pojedina točka raspravljena u mjeri da se rasprava može zaključiti,  zaključit će raspravu i pozvat će članove da se o njoj izjasne glasovanjem.
Članak 16.

(1) Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke ¨za¨ , ¨protiv¨ ili ¨suzdržan¨.

(2) Član Upravnog vijeća dužan je suzdržati se od glasovanja u slučaju da je predmet glasovanja akt  koji se odnosi na njegovo osobno pravo ili pravni interes.
(3) Predsjednik utvrđuje je li pojedini akt dobio potrebnu većinu i objavljuje rezultat glasovanja.

(4) Na osnovi rezultata glasovanja, predsjednik Upravnog vijeća objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaćen ili odbijen.
Članak 17.

Nakon što se raspravi utvrđeni dnevni red, predsjednik Upravnog vijeća  zaključuje sjednicu.

Članak 18.

(1) Zakazana sjednica Upravnog vijeća odgađa se prije njenog održavanja, kada nastupe opravdani razlozi koji onemogućavaju održavanje sjednice u utvrđeno vrijeme kao što su:
· nedovoljan potreban broj prisutnih članova Upravnog vijeća za pravovaljano odlučivanje,

· teško narušavanje reda i mira prije početka sjednice, 

· viša sila (npr. elementarna nepogoda, štrajk ) i dr. opravdani razlozi.
(2) Sjednicu Upravnog vijeća odgađa predsjednik Upravnog vijeća čim sazna za razloge za odgodu zakazane sjednice.

(3) O novom terminu odgođene sjednice pozvanima će neposredno prilikom odgode ili naknadno priopćiti predsjednik Upravnog vijeća ili ravnatelj putem jednog ili više komunikacijskih putova o kojima odlučuje predsjednik.
Članak 19.

(1) Upravno vijeće pravovaljano raspravlja i odlučuje kada je na sjednici prisutna najmanje natpolovična većina ukupnog broja njegovih članova, odnosno najmanje tri člana Upravnog vijeća.
(2) Upravno vijeće donosi akte natpolovičnom većinom ukupnog broja članova.
(3) U slučaju podijeljenog broja glasova odlučuje glas predsjednika Upravnog vijeća. 
Članak 20.

(1) O radu Upravnog vijeća vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi član Upravnog vijeća odabran iz redova zaposlenika Agencije.
(3) Zapisnik sadrži osnovne podatke o radu sjednice i mora sadržavati:

· redni broj sjednice Upravnog vijeća te mjesto i datum održavanja sjednice,
· imena i prezimena prisutnih i odsutnih članova Upravnog vijeća i drugih osoba koje su prisutne na sjednici,
· vrijeme početka i završetka sjednice, 
· usvojen dnevni red, 
· imena i prezimena osoba koje su sudjelovale u raspravi u pojedinoj točki dnevnog reda s bitnim naznakama njihove rasprave,
· rezultat glasovanja o pojedinim odlukama, mišljenjima, prijedlozima i zaključcima,
· donošenje akata i to općih akata, odluka, zaključaka, programa, planova, suglasnosti, mišljenja,  po svakoj točki dnevnog reda,
· vlastoručni potpis predsjedavajućeg i zapisničara te pečat Agencije.
(4) U zapisnik se unose i izjave za koje pojedini članovi zatraže da se izrijekom upišu u zapisnik (npr. mišljenja, objašnjenja, primjedbe, prigovori i sl.)
(5) Predsjednik Upravnog vijeća može odrediti po vlastitoj prosudbi, u opravdanim slučajevima, da se tijek sjednice bilježi i tonski koji zapis se pohranjuje na adekvatnom mediju na temelju kojeg se izrađuje skraćeni pisani zapisnik s podacima iz stavka 3. ovog članka.
(6) Svaki akt koji donese Upravno vijeće prilaže se uz zapisnik sa sjednice Upravnog vijeća.
(7) Zapisnici, izvornici akata, kao i tonski zapis ako je vođen te ostali materijali sa sjednica Upravnog vijeća, a koji čine sastavni dio zapisnika, pohranjuju se i čuvaju u Agenciji kao dokumenti trajne vrijednosti.
(8) Izrađeni zapisnik dostavlja se članovima Upravnog vijeća zajedno s materijalima za sljedeću sjednicu Upravnog vijeća.

Članak 21.

(1) Članovi Upravnog vijeća imaju pravo uvida u zapisnike sjednica Upravnog vijeća.

(2) Svaki član Upravnog vijeća ima pravo na početku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik o radu prethodne sjednice, o kojoj osnovanosti se odlučuje na sjednici bez rasprave.
(3) Po svakoj prihvaćenoj primjedbi, obavit će se u zapisniku odgovarajuća izmjena.

(4) Ukoliko na zapisnik nisu iznesene primjedbe, odnosno obavljene su izmjene i/ili dopune zapisnika u skladu s prihvaćenim primjedbama,  isti se smatra  usvojenim.
(5) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog vijeća, odnosno osoba koja je predsjedavala i vodila sjednicu i osoba koja je pisala zapisnik.
Članak 22.

(1) Javnost rada Upravnog vijeća ostvaruje se putem objave poziva i zapisnika te drugih bitnih akata na službenoj web stranici Agencije sukladno Statutu Agencije.

(2) Od dostupnosti javnosti izuzimaju se svi akti i materijali koji u skladu sa zakonom i općim aktima Agencije imaju oznaku tajnosti.

Članak 23.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu prvog dana od dana donošenja.
(2) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti način i po istom postupku propisanom za njegovo donošenje.

KLASA: 007-05/25-01/02
URBROJ: 2189-85-25-1
U Virovitici,  16. prosinca 2025.
    
PREDSJEDNICA UPRAVOG VIJEĆA
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